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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang - Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan
sebagaimana yang diubah terakhir UU No. 6 Tahun 2023 ttg Penetapan
peraturan Pemerintah Pengganti UU No. 2 Th 2022 ttg Cipta Kerja

menjadi UU.

2. Permenaker Rl Nomor 28 Tahun 2014 tentang tata cara pembuatan

dan pengesahan Peraturan perusahaan serta pembuatan dan
pendaftaran Perjanjian Kerja Bersama

1. Kepala Bidang Hubungan Industrial
2. Jabatan Fungsional Hubungan Industrial
3. Pelaksana Bidang Hubungan Industrial

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. Alat Registrasi
2. Alat Tulis Kantor

PERINGATAN |PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Dicatat dalam Register Perjanjian Kerja Bersama




SOP PENDAFTARAN PERJANJIAN KERJA BERSAMA

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. KEGIATAN KETERANGAN
PERUSAHAAN | PELAKSANA | "8 2Stt iy ety KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 |Penyerahan Permohonan Pendaftaran (:} - Surat Permohonan dan 1 (Satu) Hari  |Dokumen Pendaftaran Sesuai dengan SOP
Perjanjian Kerja Bersama Dokumen Perjanjian Kerja Kerja Perjanjian Kerja Bersama Surat Masuk
Bersama 1 (satu) berkas
2 |Menerima Disposisi Permohonan Pendaftaran
Perjanjian Kerja Bersama
3 |Meneliti Kelengkapan Permohonan dan lsi Tidak P 2 (Dua) Hari  |Pendaftaran draft Perjanjian
Materi Pendaftaran Perjanjian Kerja Bersama }\ Kerja Kerja Bersama sesuai dengan
1 Ya Peraturan Perundang-
undangan
4 |Dokumen Perjanjian Kerja Bersama memenubhi ' Buku Registrasi dan/ atau 1 (Satu) Hari  |Draft Tanda Bukti Pendaftaran
syarat, Membuat Surat Keputusan Pendaftaran I' Komputer, Dokumen Kerja Perjanjian Kerja Bersama
Perjanjian Kerja Bersama Pendukung
5 [Pengesahan Surat Keputusan Pendaftaran Draft Tanda Bukti Draft Tanda Bukti Pendaftaran
Perjanjian Kerja Bersama » ;endaﬂaran Perjanjian Kerja| cFI’IEsrjta;jian Kerja Bersama telah
ersama isahkan
6 |Penyerahan Tanda Bukti Surat Keputusan Surat Keputusan Surat Keputusan Pendaftaran | Masa Berlaku 2 (Dua)
Pendaftaran Perjanjian Kerja Bersama C)' Pendaftaran Perjanjian Kerja Perjanjian Kerja Bersama Tahun
Bersama dan nota tanda teregister di Disnaker

terima penyerahan




